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 Disciplina 

Hora Aula 
Semanal 

Hora Aula 
Módulo 

Obs: 

M
Ó

D
U

L
O

 I
 

 Teorias da Administração 4 80  

 Matemática Financeira e Estatística 
Aplicada 

4 80  

 Marketing, Vendas e Relacionamento 
com o Cliente 

2 40  

 Técnicas de Negociação e Liderança 2 40  

 Informática Aplicada à Administração 2 40  

 Fundamentos da Economia 2 40  

Subtotal 16 320  

M
Ó
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U
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O
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I 

 Gestão de Pessoas e Comportamento 
Organizacional 

2 40  

 Contabilidade Geral e Financeira 4 80  

 Administração Financeira e 
Orçamentária 

4 80  

 Legislação Trabalhista e Empresarial 2 40  

 Gestão de Documentos e 
Arquivologia 

2 40  

 Ética e Qualidade no Atendimento 2 40  

Subtotal 16 320  
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 Comunicação e Expressão 4 80  

 Logística e Gestão da Cadeia de 
Suprimentos 

4 80  

 Gestão da Qualidade e Produtividade 4 80  

 Gestão de Projetos e Processos 2 40  

 Contabilidade de Custos 2 40  

Subtotal 16 320  

M
Ó

D
U

L
O

 I
V

 

 Planejamento Estratégico e Gestão 
Empresarial 

4 80  

 Gestão de Negócios Digitais e E-
commerce 

4 80  

 Responsabilidade Socioambiental e 
Sustentabilidade 

2 40  

 Empreendedorismo e Inovação 2 40  

 Sistemas de Informação Gerencial 4 80  

Subtotal 16 320  

Carga Horária Total do Curso - 1280  

Aula: 60 mim, 4 aulas por dia / 20 semanas (116345168) 
Duração do Curso: (04) quatro módulos com 20 semanas cada um. 
Prevê Qualificação Intermediária: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, com carga horária de 640 horas, 
correspondente às disciplinas dos Módulos I e II 

 


